
スモールオフィステレホンシステム 308J

Small Office Telephone System

操作早見表�

品番�XF-A411D（電話機）�
●詳しくは、スモールオフィステレホンシステム 308Ｊの取扱説明書をご覧ください。

液晶表示部�

メッセージランプ�

FFボタン�
ダイヤルボタン�

マイク�

不在ランプ�
自動応答ランプ�

ナビゲーションキー�

着信音量ツマミ�

着信音量ツマミを
動かす

を押す（3段階）

：音が大きくなる

：音が小さくなる

を押す（3段階）

：薄くなる

：濃くなる

液晶表示部のコントラストの調節

受話音量の調節

着信音量の調節

大�小�切�

不在ランプ

ランプについて

メッセージランプ メッセージがあるときに赤色点灯。

自動応答ランプ 自動応答を設定中は、赤色点灯。

不在設定を設定中は、赤色点灯。
不在転送、不応答転送、フォローミー、外線自動転送を設定中は、赤色点滅。

内線電話機の中でシステム全体に関わる設定操作を行うことのできる電話機を指定電話機と呼びます。
指定電話機では、待ち受け時に液晶表示部に表示されている日付・時刻等の変更ができます。

待ち受け中に を押す。（電話機のスピーカーからBGMを鳴らすことができます）

指定電話機について（取扱説明書の9ページ）

BGM（バックグランド・ミュージック）を聞く／解除する



ラストナンバー
リダイヤル

再ダイヤル�スピーカーホン�

セーブナンバーリダイヤルの登録

電話をかけて呼出中または通話中に セーブ�

登 録�

短 縮�

セーブナンバー
リダイヤル

セーブ�スピーカーホン�

個別着信履歴で
かける

かけたい相手が表示されるまで 個別着信履歴�個別着信履歴�

システム着信履歴で
かける

個人短縮ダイヤルで
かける

かけたい相手が表示されるまで システム着信履歴�システム着信履歴�

共通短縮ダイヤルで
かける

短縮番号（ ）～�
短 縮�

ワンタッチダイヤル
でかける

ワンタッチダイヤル�

ワンタッチダイヤルボタンの登録

外線発信番号（ 、 ）

電話番号
プログラム�

登 録�

短 縮�

～�
FFプログラム�

電話を受ける （または ）
スピーカーホン�

2つ以上の外線から
着信しているとき

ランプが点滅している 外線�

保留する 通話中に 戻るには：
（緑色点滅）

外線�保 留�

受話器を取って
かける

（または 、 ） 電話番号～�
外線�

受話器を取らずに
かける

（または 、 ） 電話番号（ )～�
外線�スピーカーホン�

電話を受ける（外線）

電話をかける（外線）

保留する（外線）

外線について

短縮番号（ ）～�

個人短縮ダイヤルの登録

短縮番号（ ） 外線発信番号（ 、

） 電話番号
スピーカーホン�

～�

～�
スピーカーホン�



口頭で転送する

転送をする人：通話中に 電話が入っていることを口頭で伝える
保 留�

転送を受ける人：
（赤色点滅）

外線�

内線番号で転送する 通話中に 転送先の内線番号 電話を転送することを伝える
転 送�

特定のグループに
転送する

通話中に 呼出番号* 転送する相手を呼び出す

（相手が応答し、確認音が鳴る）

* 呼出番号 一斉呼出 ：

第1～第8グループ ：

一斉呼出と構内放送： （または ）

構内放送 ：

～�

転 送�

外線へ転送する
（手動転送）

通話中に 空いている 転送先の電話番号 相手と話す外線�転 送�

受話器を取らずに
かける

（または ） 内線番号（ )
内 線�

スピーカーホン�

音声で呼び出す
（内線音声呼出）

内線番号 呼びかける

受話器を取って
かける

内線番号

電話をかける（内線）

内線について

転送する（外線）

電話に出られないとき（以下のいずれか1つを設定することができます）（外線／内線）

外線／内線について

外線自動転送
外線発信番号（ 、 ）

転送先の電話番号
スピーカーホン�

～�
不在/不在転送�スピーカーホン�

不在転送

転
送
す
る

転送先の内線番号
スピーカーホン�不在/不在転送�スピーカーホン�

フォローミー

グループ代理応答

代理応答

転送先の内線で

転送元の内線番号
スピーカーホン�不在/不在転送�スピーカーホン�

不在設定
スピーカーホン�不在/不在転送�スピーカーホン�

鳴っている電話機の内線番号

代理応答する（外線／内線）



内線自動応答設定／解除

待ち受け中、または受話器を使用中に
ミュート/文字�

自動応答�
内線自動応答

電話機から音声が聞こえる マイクに向かって話す

保留する 通話中に 戻るには：
内 線�保 留�

口頭で転送する

内線番号で転送する 通話中に 転送先の内線番号 電話を転送することを伝える
転 送�

特定のグループに
転送する

通話中に 呼出番号* 転送する相手を呼び出す

（相手が応答し、確認音が鳴る）

* 呼出番号 一斉呼出 ：

第1～第8グループ ：

一斉呼出と構内放送： （または ）

構内放送 ：

～�

転 送�

一斉呼出（構内放送）
を受ける

電話を受ける （または ）
スピーカーホン�
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転送をする人：通話中に 電話が入っていることを口頭で伝える
保 留�

転送を受ける人： 保留した電話機の内線番号

電話をかける（内線）

電話を受ける（内線）

保留する（内線）

転送する（内線）

● 修理・お取り扱い・お手入れなどのご相談は、まずお買い上げの販売店へお申し付けください。

ワンタッチ内線
ボタンでかける

ワンタッチ内線�

ワンタッチ内線ボタンの登録

内線番号
プログラム�

登 録�

短 縮�
FFプログラム�

音声で一斉
（グループ別）に
呼び出す

呼出番号* 相手を音声で呼び出す

* 呼出番号 一斉呼出 ：

第1～第8グループ ：

一斉呼出と構内放送： （または ）

構内放送 ：

～�


